
商务英语课程教学大纲

一、基本信息

课程代码 1CE025 开课学院 外国语学院大学外语部

课程名称（中文） 商务英语

课程名称（英文） Business English

适用专业 外国语学院、高职院、艺术类专业外其它各专业

课程类别 √通识（通修）类 □学科基础课程 □专业课程 □职业（方向）类 □专业拓展课程

学分 2

课内总学时 28

其中： 理论 28

上机

课程实践

实验

线上（翻转课堂）

课外学时 4

智慧教学平台

课程名称和网址

二、课程简介

大学英语教学是高等教育的一个有机组成部分，是以英语语言知识与应用技能、学习策略和跨文化交

际为主要内容，以外语教学理论为指导，以遵循外语教学和二语习得的客观规律为前提，集多种教学模式

和教学手段为一体的教学体系。本课程教学对象是二年级第四学期本科生，学生必须在商务英语、科技英

语、跨文化交际和考研英语中选择一门。通过本课程的学习，着重对学生进行在商务工作环境下阅读和翻

译的基本技能训练，进一步培养学生运用英语进行商务沟通的能力；激发学习兴趣，提高自主学习的能力；

开发学生创新思维，培养学生在商务工作中用英语分析问题、解决问题的能力和创新能力。通过场景式的

学习，使学生了解到更多的商务英语知识，提高商务交际能力，获得丰富的语言素材，增加英语学习热情。

三、课程思政要求

充分发挥大学英语课程所承载的育人功能，把思政教育融入课堂，落实课程思政建设，将价值塑造、

知识传授和能力培养三者融为一体。坚定学生理想信念、厚植爱国主义情怀。学生应能够树立正确的世界

观、人生观、价值观，增强社会责任感、创新精神、创业意识、家国情怀，提高思想道德修养、人文素质、

科学精神，加强认知能力、思辨能力和中西文化对比的能力。

1. 引导学生正确地认识世界，全面了解国情；能使学生深刻感知到中国特色社会主义的优越性，增



强民族自豪感。

2. 通过学习和了解不同语言和国家文化，能深刻感知不同文化之间的思维差异，学会尊重和辩证地

看待不同文化和价值观。

四、课程目标

在学完本课程之后，学生能够：

1. 掌握商务环境中经常使用的商业术语、词汇及其常用表达方式；

2. 了解并熟悉网络、商业环境、商务礼仪、交通物流、经营管理、金融财务、商业惯例等方面的基础

知识；

3. 了解不同国家的文化，尤其是商业文化及习俗；

4. 能够将语言技能、商务知识及文化知识相结合。

五、教学内容及方法设计

1.知识单元一： 商务英语阅读

教学要求：

培养学生掌握阅读和理解商务英语文章的基本技能，获取商务信息的基本能力。通过学习商务有关

的实用语言材料，学生应熟悉主要的商务英语文章类型，了解一些国际经济文章常用词汇，基本读懂有关

商务活动的难度较低的报道。

教学内容：

（1）※知识点一：掌握常用的商务词汇和表达方式。

（2）○知识点二：了解商务背景知识。

教学方法：

课程教学以启发式教学法、互动式教学法等方法为主，引导、鼓励学生讲英语，提高应用能力，同时

也加强学生的商务英语沟通、表达能力。

2.知识单元二：商务英语翻译

教学要求：

帮助学生进一步提高商务语境中的翻译能力。学生通过大量的翻译实践，梳理翻译的基本理论知识及

相关的商务英语常识，深入理解商务英语的特点及其翻译策略，适当运用常用的翻译技巧。

教学内容：

翻译的基本理论，商务英语的特点分析和英汉两种语言的对比；分析探讨常见的几种商务语篇的特点

及翻译方法，例如商务信函、广告、品牌名称、说明书等。

（1）※知识点一：商务英语的特点及翻译原则，英汉语言对比。

（2）○知识点二：长难句的翻译技巧。

教学方法：

课堂教学以学生为中心,以内容为依托。教师精讲学生多练，学生在翻译实践中发现探究翻译技巧，通

过大量的翻译实践、译文比较以及课堂讨论，总结和应用相应的翻译技巧，基于任务的小组合作学习在课



堂上展示讨论巩固所学翻译技巧，拓展积累商务英语相关知识。

六、课程学时分配

本课程总学时 28，其中理论 28 学时。此外，本课程根据教学需要还设置了 4个课外学时，用于习题

与讨论、课程预习和复习等。

表 2：课程学时分配表

教学环节

时数

知识单元

课内总学时

课外学时
理论 上机

课程

实践
实验

线上

（翻转课堂）
小计

第一章 6 1

第二章 4

第三章 4 1

第五章 4

第六章 4 1

第八章 4

复习 2 1

总 计 28 28 4

七、教学资源

1.教材与讲义

《商务英语阅读与翻译》，吕丽贤 周文博，东南大学出版社，2020 年

八、学习要求与课程考核

1.学习要求

学生应在课前预习，提前做好部分练习；课上认真听讲，积极参与课堂活动；课后养成自主学习的习

惯，完成课堂未讲授的习题。

2.考核方式

本课程考核方式为期末闭卷考试，无期中考试。

3.评分标准

本课程采用形成性评估和终结性评估相结合的模式对学生进行考核。教师根据学生的平时成绩（40%）

和期末成绩（60%）对学生课程学习成绩进行综合评定。
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