三江学院MOOC录制工作室使用管理规定
一、三江学院MOOC录制工作室位于三教楼3119—1室，面向全校各学院、各教学单位全体教师开放使用。开放时间原则上为工作日的上午8:20—12:00，下午14:00—17:00。如教师需在开放时间以外使用，具体事宜另行协商。
二、需要使用MOOC录制工作室进行视频录制的教师，请提前两天
与现代教育技术中心沈洵老师联系（短号：7560）预约。

三、现代教育技术中心根据预约时间提前准备好录制设备，如遇
多位老师预约同一时间，原则上先预约者先安排。

四、教师首次使用设备时，需由现代教育技术中心人员进行培训
后方可使用。教师需要认真学习设备使用方法，在使用过程
中规范操作。

五、每次设备使用结束后，教师需要认真填写《MOOC录制工作
室使用登记表》。

六、未经现代教育技术中心管理人员允许，他人不得随意使用操

作设备。

七、使用教师要爱护设备，如有人为损坏，须照价赔偿。

八、禁止在设备间内大声喧哗、吵闹、抽烟、吃东西等。注意设
备间环境卫生，不得乱扔果皮、纸屑等杂物。
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