活 动 登 记 表
	申请人
	
	申请单位
	
	活动名称
	

	参加人数
	
	使用地点
	
	申请日期
	年    月    日

	使用时间
	年    月    日    时    分——     时    分     星期：

	学工部、

系领导、

教务科、

签 字
	日期：     年     月     日

	要求
	

	数字媒体技术部接待人
	
	申请人电话
	
	备注
	


活动中，请遵守：
1． 爱护设备，规范操作。遵守次序，保证安全。

2． 注意场内清洁，不得在场内吸烟，吃带果皮的物品。活动结束后，清理场内卫生，带清物品。

3． 活动组织者必须监督，严禁违纪行为。

4． 主办单位至少提前三天申请，并办理有关手续。

5． 需要使用灯光，电脑，实物展台，投影机等，请在表中预先注明。
6． 正课时间组织活动，须经系领导批准。

7． 非双休日晚上活动，须经系领导，或学工部批准。

8． 活动组织者需认真阅读以上规定，并签名表示愿意遵守以上个规定。


本人已经认真阅读过以上各项要求，保证严格遵守。如有违反并造成物品损坏，本人将负完全责任。
活动组织教师签名：                活动组织教师电话：

活动组织学生签名：                活动组织学生电话：


	申请人
	
	申请单位
	
	活动名称
	

	参加人数
	
	使用地点
	
	联系电话
	

	电教签名
	
	使用时间
	年    月    日    时    分——     时    分


请将附表交使用地点楼管办
